Опись

документов для кандидатов – юридических лиц для вступления в члены НП СРО МОПЭ и выдачи свидетельства о допуске к выполнению проектных работ
	№
	Наименование документа
	Требования к оформлению
	Кол-во экз-в

	1.
	Заявление на получение  свидетельства о допуске к работам (Заявление кандидата о приеме в члены НП) с приложениями
	Форма №1
	1

	      1.1
	Информационный лист юридического лица – кандидата в члены НП
	форма№1
(Приложение1) 
	1

	2.
	Учредительные документы и документы о государственной регистрации кандидата*

	2.1.
	Устав – актуальная редакция + все изменения к нему (если имеются)
	нотариально заверенная  копия
	1 

	2.2.
	Учредительный договор (если имеется) – актуальная редакция + все изменения к нему (если имеются)
	нотариально заверенная  копия
	1 

	2.3.
	Свидетельство о государственной регистрации кандидата в качестве юридического лица до 2002 г. (если организация создана до 2002 г.)
	нотариально заверенная  копия
	1 

	2.4.
	Свидетельство о внесении в ЕГРЮЛ записи о государственной регистрации кандидата в качестве юридического лица (о присвоении ОГРН)
	нотариально заверенная  копия
	1 

	2.5.
	Свидетельства о внесении записей в ЕГРЮЛ (если в ЕГРЮЛ вносились изменения сведений о кандидате)
	нотариально заверенная  копия
	1 

	2.6.
	Выписка из ЕГРЮЛ, полученная не ранее одного месяца до момента подачи заявления
	оригинал или нотариально заверенная  копия
	1 

	2.7.
	Свидетельство о постановке кандидата на учет в налоговом органе по месту его нахождения
	нотариально заверенная  копия
	1

	2.8.
	Разрешение уполномоченного лица или решение уполномоченного органа управления кандидата – юридического лица на вступление в члены НП СРО МОПЭ (если необходимо в соответствии с законом или учредительными документами кандидата)
	копия, заверенная кандидатом 


	1 

	3.
	Документы, подтверждающие, что кандидат осуществляет или намерен осуществлять деятельность по подготовке проектной документации (документы, подтверждающие соответствие кандидата требованиям к выдаче свидетельство о допуске к работам по подготовке проектной документации, оказывающим влияние на безопасность объектов капитального строительства)

	3.1.
	Свидетельство о присвоении кодов статистики
	копия, заверенная кандидатом
	1


	       3.3
	Сведения о квалификации и численности работников юридического лица - кандидата в члены НП СРО МОПЭ
	Форма №2
	1

	
	Общий список специалистов (проектировщиков) юридического лица.
	заверенный кандидатом 


	1

	
	личные дела действующих специалистов юридического лица:

1. копия паспорта;

2. копия диплома;

3. копия удостоверения повышения квалификации;

4. копия трудовой книжки или трудового договора;


	копия, заверенная кандидатом 


	На каждого

	
	Копия штатного расписания.
	копия, заверенная кандидатом 
	1

	       3.4
	Сведения о наличии у кандидата имущества, необходимого для выполнения работ по подготовке проектной документации (с представлением копии договора аренды помещения или свидетельство о праве собственности, др. договоров)
	Форма №3
	1

	       3.5
	Руководство по качеству (или сведения о мерах по обеспечению контроля за качеством выполняемых работ)
	Форма №4
	1

	   4.
	Свидетельство о допуске к одному или нескольким видам работ по подготовке проектной документации, выданное другой СРО, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации (если имеется)
	копия, заверенная СРО, выдавшей свидетельство о допуске
	1

	   5.
	Документ, подтверждающий наличие у заявителя актуализированного фонда (или автоматизированной информационно-справочной системы) официально изданных и справочных документов по заявленным направлениям деятельности.
	копия, заверенная кандидатом
	1

	   6.
	Документ, подтверждающий страхование юридическим лицом гражданской ответственности, которая может наступить в случае причинения вреда вследствие недостатков работ по проектированию, которые оказывают влияние  на безопасность объектов капитального строительства
	копия, заверенная страхователем
	1

	7.
	Документы, подтверждающие наличие системы аттестации сотрудников по линии Ростехнадзора (при наличии допуска на виды работ на ООТС объектах).
	копия, заверенная кандидатом
	1


Документы должны быть скомплектованы в последовательности, указанной в описи.
Если документ состоит из нескольких страниц, то он должен быть прошит или скреплен.
Документы характеризующие подготовку специалистов прилагаются к определенной форме.
* Для иностранного юридического лица представляются надлежащим образом заверенные перевод на русский язык учредительных документов и документов о регистрации юридического лица.

